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1 SCOP

Prezenta procedura stabileste algoritmul si a responsabilitatile referitoare la elaborarea,
aprobarea, evaluarea periodica si actualizarea planurilor de invatamant si permite evaluatorilor interni
si externi efectuarea unor evaludri corecte si operative.

2 DOMENIU DE APLICARE

Prezenta procedura se aplica in toate departamentele didactice din cadrul Universitatii Petrol-
Gaze din Ploiesti, care coordoneaza programele de studii de licentd, masterat sau doctorat.

3 DOCUMENTE DE REFERINTA
e Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
e H.G. nr. 915/14.12.2017 privind modificarea anexei la H.G. nr. 1418/2006 pentru
aprobarea Metodologiei de evaluare externd, a standardelor, a standardelor de referinta si a
listei indicatorilor de performanta ai Agentiei Romane de asigurare a Calititii in Invatamantul
Superior (ARACIS), cu completarile ulterioare;
e H.G. nr. 1030/2024 privind aprobarea nomenclatorului domeniilor si al specializarilor/
programelor de studii universitare si a structurii institutiilor de invatdmant superior pentru
anul universitar 2018-2019;
e ORDIN pentru aprobarea Metodologiei de acordare a creditelor transferabile in invétarea
pe tot parcursul vietii nr. 6768/2023
e Ordinul 3475/2017 pentru aprobarea Metodologiei de inscriere si inregistrare a calificarilor
din invitimantul superior in Registrul National al Calificarilor din Invatamantul Superior
(RNCIS);
e ORDIN nr. 5.146 din 12 septembrie 2019
e ORDIN nr. 4.623 pentru modificarea si completarea Metodologiei de acordare a creditelor
transferabile in invatarea pe tot parcursul vietii, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei
nr. 6.768/2023
e Ordinul nr. 4.394 din 7 mai 2024 privind aprobarea Codului drepturilor si obligatiilor
studentului
e Carta Universitatii si hotararile Senatului Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti;
e R 04.11 - Regulament privind initierea, aprobarea, monitorizarea si evaluarea periodica a
programelor de studit;
e Manualul Calitatii;
e PO 08.03 - Evaluarea cerintelor pietei fortei de munca.

4 DEFINITII SI ABREVIERI

4.1 DEFINITII

N/A.
42  ABREVIERI
CEACF — Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitdtii la nivel de Facultate;
CEIPS — Comisia de evaluare interna a programului de studii;
UPG — Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti;
ARACIS — Agentia Romani de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Superior.

F 003.06/Ed.3 Document de uz intern



WERSIT,
&

o

Rom,
Fondata

TROL.g
Q% A

PROCEDURA OPERATIONALA Cod document

PO 07.36
»? Pag./Total pag. |5/9
ar Elaborarea, aprobarea, evaluarea periodici si actualizarea Data 08.11.2024

planurilor de invitimant

Editie/Revizie |2/0 12 345

5.1
5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.
5.14.
5.15.

5.1.6.

5.1.7.

5.1.8.

5.1.9.

5.1.10.

5.1.11.

DESCRIEREA PROCEDURII

ELABORAREA PLANURILOR DE INVATAMANT

Initierea unui program nou de studii are la baza o analiza a pietei fortei de munca (sau o
solicitare din partea mediului economic sau social) si capacitatea Universitatii Petrol-Gaze
din Ploiesti de a organiza si coordona programul de studii. Initierea unui program de studii
se face ca urmare a deciziei, luate prin vot, de Consiliul facultatii si implica elaborarea
pachetului de documente aferent programului de studii care consta din planul de invatamant,
fisa programului de studii si fisele disciplinelor.

Planul de invatamant este conceput prin consultare cu mediul academic, cu institutiile de
cercetare, cu angajatorii, studentii si absolventii si se Intocmeste dupa stabilirea clarda a
obiectivului programului, a rezultatelor invatarii preconizate si a competentelor dezvoltate
la absolvirea programului.
Planul de invatamant aferent programului de studii propus trebuie intocmit in concordanta cu
standardele specifice ale domeniului §i competentele vizate pentru absolventii programului
de studii, avand ca referinta Metodologia de evaluare externa, elaborata de ARACIS.
Planul de invatdmant se elaboreaza la nivelul departamentului coordonator si se aproba de
Consiliul facultatii. Editia planului de invatamant se identifica prin anul universitar din care
planul intrd in vigoare.

Planul de invatdmant include toate disciplinele care contribuie la obtinerea unei calificéri
universitare, repartizate succesiv pe ani de studii si cu ponderi exprimate in credite de studiu
ECTS.

Planurile de invatdmant trebuie sd cuprinda discipline fundamentale, discipline de
specialitate si discipline complementare, grupate la randul lor in discipline obligatorii,
optionale si facultative in conformitate cu cerintele normative stabilite pe plan national §i cu
standardele specifice ale ARACIS.

Planurile de invatamant contin discipline de studiu care sunt prevazute intr-0 succesiune
logica pentru a se delimita clar competentele generale si cele de specialitate pe domenii de
studii universitare de licentd in corelatie cu competentele corespunzatoare ale studiilor
universitare de masterat.

Planurile de invatamant trebuie sa asigure compatibilitatea cu cadrul national al calificarilor,
compatibilitatea/corespondenta, dupd caz, cu planuri si programe de studii similare din
statele Uniunii Europene si alte state ale lumii, ponderile disciplinelor fiind exprimate in
credite de studii ECTS si sa raspunda obiectivului formulat si misiunii asumate.

Decanul prezinta solicitarea initierii programului in cadrul Consiliului facultatii, solicitare in
coordonare de cétre facultate.

In cazul in care Consiliul facultatii avizeaza initierea programului, se stabileste responsabilul
programului de studii si departamentul/departamentele care vor organiza desfasurarea
activitatii de intocmire a raportului de autoevaluare, conform metodologiei ARACIS si care
va/vor gestiona n viitor programul de studii. Solicitarea initierii programului este transmisa
Consiliului de administratie si Senatului Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti.

Dupa aprobarea initierii programului de studii de catre Consiliului de administratie si Senatul
universitar, responsabilul acestuia asigura, impreuna cu echipa de lucru, elaborarea
raportului de autoevaluare si a anexelor, in conformitate cu standardele si metodologiile
ARACIS.
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5.1.12.

5.1.13.

5.1.14.

5.1.15.

5.1.16.

5.1.17.

5.1.18.

5.2.

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.24.

La finalizarea raportului, responsabilul programului de studii depune la secretariatul Facultatii
documentatia (raportul de autoevaluare si anexele) si o cerere de evaluare interna. Raportul
de autoevaluare se depune in format electronic si pe hartie, iar anexele numai in format
electronic.

Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii din cadrul Facultatii propune o comisie de
evaluare internd, formata dintr-un presedinte si doi membri din ramura de stiinta sau apropiata.
Presedintele comisiei de evaluare interna nu poate fi responsabilul programului de studii
evaluat. In situatii justificate, responsabilul programului de studii poate cere schimbarea
membrilor comisiei de evaluare.

Presedintele comisiei de evaluare internd primeste raportul de autoevaluare de la secretariatul
Facultatii, pe baza de semnatura, si convoacd membrii comisiei in vederea efectuarii evaluarii.
Dupa verificarea indeplinirii standardelor minime stabilite de ARACIS, comisia de evaluare
elaboreaza un raport final de evaluare internd care este transmis catre secretariatul Facultatii.
In situatia in care nu sunt indeplinite standardele minime, comisia de evaluare intocmeste un
raport primar de evaluare interna, pe care 1l transmite responsabilului programului de studii.
Acesta il analizeaza, imbunatateste documentatia si transmite varianta finala a raportului de
autoevaluare si a anexelor, aceleiasi comisii de evaluare. Comisia elaboreaza raportul final
de evaluare interna, document care este transmis catre secretariatul Facultatii.

Secretariatul Facultatii transmite documentele (raportul de autoevaluare, anexe si raport final
de evaluare interna) catre presedintele comisiei CEACF, care le inainteaza spre avizare
Consiliului facultatii. Ulterior acestea sunt supuse aprobarii Consiliului de administratie si
Senatului universitar.

Dupa avizarea documentelor programului de studii in Consiliul facultatii si aprobarea in
Consiliul de administratie si in Senatul universitar, responsabilul programului de studii
demareaza formalitatile de autorizare a programului de studii, conform legislatiei in vigoare.

EVALUAREA PERIODICA A PROGRAMELOR DE STUDII SI ACTUALIZAREA

PLANURILOR DE iNVATAMANT

Evaluarea periodica a programelor de studii se face anual de catre conducerea Facultatii si

planurile de invatamant se adapteaza cerintelor legale si necesitatilor si asteptarilor

studentilor, absolventilor si angajatorilor, cu respectarea standardelor de calitate impuse de

ARACIS.

Anual, conducerea Facultdtii efectueazd analize si propune mdsuri de imbunatatire a

programelor de studii §i a planurilor de invatdmant. Rezultatele acestor analize sunt

consemnate in procesul-verbal al Consiliului facultatii.

Imbunatatirea programelor de studii si a planurilor de invatamant se face, in primul rand tinand

cont de:

¢ recomandarile mediului economic, industrial, cultural, stiintific;

e reglementarile ARACIS;

e observatiile ARACIS cu privire la planurile de invatamant din domeniu, precum si
incadrarea programelor de studii la nivel national din punct de vedere al disciplinelor de
domeniu si specialitate;

e capacitatea Facultatii/Universitatii (prin departamentele de profil) de a asigura resursa
umana, resursa materiald, dotarea si oportunitatea functionarii programului de studii, tindnd
cont de fluctuatiile din structura de personal si din piata muncii.

Modificarea planurilor de invatamant se poate face ori de cate ori este necesar pentru a

corespunde cerintelor de la 5.2.3. Planul de invatdmant intra in vigoare incepand cu anul
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universitar urmator momentului aprobarii si este valabil pentru intreaga perioada normala de
scolarizare reglementata prin legislatia in vigoare.

5.2.5. Centrul de consiliere si orientare in cariera realizeaza anchete privind gradul de absorbtie a
absolventilor pe piata muncii si evalueaza gradul de satisfactie a studentilor fata de serviciile
oferite de UPG. Anual sunt transmise date referitoare la imbunatatirea programelor de studii
la Consiliul facultatii, care aproba modificarile la planurile de invatamant.

5.2.6. Propunerile de imbunatatire a programelor de studii si a planurilor de invatdmant se fac de
catre Consiliul facultatii, pe baza recomandarilor prevazute la 5.2.3 si a altor informatii
precum:

e cerintele studentilor si ale altor parti interesate, referitoare la competentele profesionale;
feedback-ul informational de la studenti si alte parti interesate;

e cerintele care decurg din reglementarile in vigoare;

¢ informatii obtinute din procesele anterioare de imbunatatire a programelor de studii.

5.2.7. Propunerile de imbunatatire a programelor de studii si a planurilor de invatamant sunt aprobate
de catre Consiliul facultatii.

5.2.8 Monitorizarea anuala a programelor de studii si a planurilor de invatdmant, in concordanta cu
cerintele legale, reglementate de ARACIS, intra in atributia Prorectorului responsabil cu
programele de studii si managementul calitatii.

6 RESPONSABILITATI

6.1. SENATUL UNIVERSITAR
e aproba initierea programelor de studii pe baza planurilor de invatamant si a documentelor
conexe aferente;
e aprobd modificarile planurilor de Invatdmant existente.

6.2. RECTORUL SI CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
e avizeaza inifierea programelor de studii;
e avizeaza modificarile planurilor de invatamant.

6.3. PRORECTORUL PROGRAMELE DE STUDII SI CERCETARE STIINTIFICA
e coordoneaza si monitorizeaza intocmirea, actualizarea si modernizarea Planurilor de
invatamant pentru toate domeniile si programele de studiu de la studiile universitare de licenta,
de masterat si de doctorat.

6.3. DECANUL
e coordoneaza activitatea de Intocmire si modificare a planurilor de invatamant;
e numeste responsabilul programului de studii.

6.4. CONSILIUL FACULTATII
e aproba modificdrile anuale ale planurilor de invatamant;
e avizeaza initierea programelor de studii de cétre Consiliul facultatii;
e avizeaza raportul de autoevaluare si raportul final de evaluare interna.

6.4. PRESEDINTELE CEACF
e propune membrii CEIPS;
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e supune raportul de autoevaluare si raportul final de evaluare interna avizarii Consiliului

facultatii;

e realizeaza analize ale programelor de studii si ale planurilor de invatamant in cadrul
analizelor efectuate de management;

e realizeaza analize ale proceselor de imbunatatire a programelor de studii;

e initiaza evaluarea periodica a programelor de studii.

6.5.

COMISIA DE EVALUARE INTERNA A PROGRAMULUI DE STUDII (CEIPS)

e presedintele CEIPS primeste raportul de autoevaluare de la secretariatul Facultatii, pe baza
de semnatura si convoaca membrii comisiei Tn vederea efectudrii evaluarii,
e comisia redacteaza raportul primar/final de evaluare interna.

6.6

RESPONSABILUL PROGRAMULUI DE STUDII

e claboreaza planul de Invatdmant pentru programele noi infiintate;
e modificd documentat planurile de Invatdimant existente, conform cerintelor legale,
reglementate, cerintelor angajatorilor, etc.

7 INFORMATII DOCUMENTATE

. Cod Nr. Pésqare/ Perio_ada de
Denumire formular formular Elaborat Aprobat exemplare| Perioada | arhivare

pastrare (ani)

Responsabil program Lo Secretariat .

Planul de invatamant F 165 " Senatul universitar 2 facultate/ 99 ani
’ de studii .
3/4 ani

Procesul-verbal de analiza .Comif la de evaluare‘ - L Secretariat .

2 planurilor de invatimant - interna a prog_r_amulul Consiliul facultatii 1 facultatg/ 10 ani
’ de studii 3/4 ani

Raportul de autoevaluare .Comisia de evaluare. e . Secretariat .

si anexele - internd a prog_r_amulul Consiliul facultatii 1 facultatg/ 10 ani
’ de studii 3/4 ani

Raport primar/final de Comisia de evaluare Secretariat

evaluare interna programe - internd a programului| Consiliul facultatii 1 facultate/ 10 ani

de studii de licentd de studii 3/4 ani
Raport primar/final de Comisia de evaluare Secretariat

evaluare interna programe - internd a programului| Consiliul facultatii 1 facultate/ 10 ani
de studii de master de studii 3/4 ani

Raport primarffinal de .Comisia de evaluare' 3 ) Secretariat _

evaluare internd IER - interna a prog_r_amulul Consiliul facultatii 1 facultatg/ 10 ani
de studii 3/4 ani

Raport primarffinal de .Comisia de evaluare' 3 ) Secretariat _

evaluare interna 1D - interna a prog_r_amulul Consiliul facultatii 1 facultatg/ 10 ani
de studii 3/4 ani

Raport primarffinal de .Comisia de evaluare. Prorector programe Secretariat _

evaluare interni DPPD - internd a prog_r_amulm de studii si 1 DPPD_/ 10 ani
de studii cercetare stiintifica 3/4 ani
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LISTA DE DIFUZARE*

Ex. nr. Destinatar Numele/ Semniitura Data
difuzarii
1. Rector confuniv.dr.ing. Dinitd Alin
2. Prorector programe de studii si cercetare stiintifica conf.univ.dr.ing. Popovici Daniela
3. Facultatea de Inginerie Mecanica si Electrica confuniv.dr.ing. Badicioiu Marius
4. Facultatea de Ingineria Petrolului si Gazelor conf.univ.dr.ing. Eparu Cristian
5. Facultatea de Tehnologia Petrolului si Petrochimie s.l.univ.dr.ing. Dugescu Cristina
6. Facultatea de Litere si Stiinte prof.univ.dr. Suditu Mihaela
7. Facultatea de Stiinte Economice prof.univ.dr. Radulescu Irina
8. Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic | conf.univ.dr. Badea Mihaela
9. Scoala Doctorala prof.univ.dr.ing. Petrescu Marius
10.
11.
Tntocmit Verificat Aprobat
Numele Dobrit | Data Numele Bucuroiu Data Numele Drumeanu Data
a Anca Rodica Adrian
Semnatura 08.11.2024 | Semnatura 08.11.2 | Semnatura 08.11.20
024 24

* Procedura dupa aprobare se difuzeaza astfel:

< prin publicare, pe site-ul UPG/intranet;

< prin comunicare utilizdnd registratura UPG, Tn format electronic, conducatorilor
structurilor din cadrul UPG implicati Tn activitatea descrisa de procedurd, conform listei

de difuzare
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